L BENDROJI DALIS

1.1. Finansininkas yra atsakingas uZ imones finansines operacijas. Finansininka
skiria ir i§ pareigu atleidZia istaigos vadovas.

1.2. 1 finansininko pareigas skiriamas asmuo, turintis finansini — buhalterini
iSsilavinima ir praktinio darbo patirties, mokantis valstybine kalba.

1.3. Finansininkas organizuoja buhalterine apskaita ir kontroliuoja. kad
materialiniai ir finansiniai iStekliai biitu naudojami racionaliai ir taupiai: uZtikrina, kad
ataskaitiniai duomenys bitu teisingi ir atsiskaitomieji dokumentai laiku pateikti
kontroliuojancioms istaigoms.

1.4. Finansininkas yra pavaldus istaigos vadovui.

1.5. Skirti asmeni i finansininko pareigas ir atleisti i$ ju, jeigu imanoma, reikia
ataskaitinio laikotarpio ( meénesio, ketvir¢io, mety) pabaigoje. Turi bati atlikta ataskaitinio
laikotarpio apskaita ir sudaryta ataskaita.

1.6. Pareigu perdavimas i{forminamas aktu: akto nuoraSai pateikiami istaigos
vadovui. [8kilus nesutarimams, finansininkas perduoda ir perima reikalus, dalyvaujant
istaigos vadovo paskirtiems asmenims arba sudarytai komisijai.

1.7. Finansininkas negali eiti pareigu. susijusiu su tiesiogine atsakomybe uZ
imonei priklausancias 1ésas ir materialines vertybes.

1.8. Kai finansinko néra ( atostogauja, iSvykes { komandiruote, serga ir pan.),
biitinas finansines operacijas laikinai atlieka kitas istaigos vadovo paskirtas asmuo, o jam
nesant, istaigos vadovas.

II. PAREIGOS

2.1 Finansininkas organizuoja finansine ir buhalterine apskaita, uztikrina
finansiniy ir Gkiniu operaciju teisétumo, léSu naudojimo istatymu nustatyta tvarka ir
tinkamo dokumenty jforminimo kontrole.

2.2.Ataskaitiniai duomenys turi bl teisingi ir laiku  pateikiami
kontroliuojanéioms istaigoms.

2.3. Finansininkas privalo taikyti apskaitos kompiuterizavimo ir automatizavimo
Siuolaikines priemones, tobulesnes buhalterinés apskaitos formas ir metodus.

2.4. Finansininkas vykdo $iuos reikalavimus:

2.4.1.apskaiiuoja visas léSas, materialines vertybes ir buhalterinés apskaitos
dokumentuose laiku fiksuojamos operacijos, susijusios su léSu cirkuliacija:

2.4.2. tiksliai apskaiciuoja samatines, paslaugu ir kity darby i§laidas;

2.4.3. tvarko istaigoje iteisinta Gkinés veiklos finansiniu rezultaty apskaita:

2.4.4. teisingai apskaiciuoja ir latku perveda fiziniu asmenu pajamu mokesti ir
kitas jmokas i biudZeta, ,,Sodra”, isiskolinimus fiziniams ir juridiniams asmenims;



2.4.5. padeda valstybés ir finansy kontrolés istaigoms iforminti dokumentus apie
16§y ir materialiniy vertybiu trikuma bei grobstyma, laiku juos perduoda teis¢saugos
organams; :

2.4.6. buhalterinés apskaitos formas pildo pagal buhalterinius jrasus bet pirminius
dokumentus ir nustatytu laiku pateikia finansuojan¢ioms istaigoms;

2.47. tinkamai saugo buhalterinés apskaitos dokumentus, pagal reikalavimus
iformina jy bylas ir numatyta tvarka perduoda i archyva;

2.5. Finansininkas privalo kontroliuoti:

2.5.1. kaip laikomasi nustatytu materialiniu vertybiu priémimo bei i3davimo
taisykliu;

2.5.2. kaip laikomasi lesy, materialiniy vertybiy, darby ir t. t. inventorizavimo
taisykliu; :

2.53. ar teisingai naudojamos darbo uzmokesCiui skirtos lésos. mokami
atlyginimai, laikomasi finansinés drausmes;

2.54. ar nustatytu laiku iSieSkomos skolos ir padengiami isiskolinimai
skolintojams, laikomasi mokéjimo drausmes;

2.5.5. ar teisingai nurasomi tritkumai, skolos ir kiti nuostoliai.

2.6. Finansininkas turi padéti rengti priemones leSu saugumui uztikrinti, uzkirsti
kelia trilkumams ir neteisétam lé3u, materialiniy vertybiu naudojimui, finansiniy ir Gikiniu
istatymuy pazeidimams.

2.7. Atskleides neteisétus darbuotoju veiksmus (priraSyma, lé3u naudojima ne
pagal paskirti, kitus pazeidimus bel piktnaudZiavima), finansininkas praneSa apie tai
imoneés vadovui.

2.8. Dokumentai, pagal kuriuos priimamos ir i8duodamos 1é3os bei materialines
vertybeés turi biti pasirasyti istaigos vadovo ir vizuoti finansininko.

2.9. Finansininkas, gaves istaigos vadovo nurodymus, nepradeda ju vykdyti, jei tai
priestarauja istatymams arba nurodymu vykdymo iSlaidos nenumatytos samatoje, ir apie
tai informuoja vadova rastu. Tokiu atveju visa atsakomybé uZ neteisetus veiksmus tenka
istaigos vadovui.



